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HACE CONSTAR:  

 

Que la Señora ADRIANA MARIA LOPEZ POSADA, identificada con Cédula de 
Ciudadanía N° 21.769.809 de Gómez-Plata (Antioquia), laboró en nuestra empresa con 
el Contrato de Prestación de Servicios suscrito entre e l  FONDO UNICO DE 
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES y EL 
CONSORCIO ARCADOC FTIC, cuyo Objeto “Prestar el servicio integral de 
administración y custodia de los archivos de gestión, central y el Centro de 
Documentación Técnica del Ministerio/Fondo TIC, teniendo en cuenta los lineamientos 
del Archivo General de la Nación y la normatividad vigente” en el cargo de Profesional 
de Bacteriología en el periodo comprendido entre el 21 de enero de 2019 hasta el 27 
de noviembre de 2020, ejerciendo las funciones siguientes funciones: 

 
• Garantizar la conservación de los documentos que se encuentran resguardados en 

los archivos. 

• Organizar y documentar las acciones principales para la conservación documental, 
indicando los cuidados y los primeros auxilios aplicables para garantizar la 
conservación y preservación del archivo. 

• Establecer técnicas de limpieza de los depósitos de archivo, el mobiliario y las 
unidades de almacenamiento, con el fin de garantizar la conservación del documento 
a largo plazo. 

• Establecer y regular las actividades a seguir para la intervención de los documentos 
que presentan afectación biológica y/o biodeterioro por factores físicos, químicos, 
ambientales, entre otros, y que requieren la aplicación de los procesos técnicos para 
ser recuperados. 

• Verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad dispuestas para la 
manipulación de expedientes contaminados. 

• Proteger y salvaguardar la información manipulada durante el proceso. 

 
 

Se firma a los dos (2) días del mes de diciembre de 2020. 
 
 

 

  
 


